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INSTRUCTIVO PARA EL ENVIO DE CLASES GRABADAS EN PPT

El Colegio de Licenciados en Produccion de Bioimagenes y Afines (COLIByA) invita a destacados colegas
latinoamericanos a participar en la presentacion de clases grabadas para el | Congreso Virtual de
Diagndstico por Imagenes que se realizara desde el 23 al 25 de Agosto de 2012 desde Buenos Aires para
el mundo a través de Internet.

Fecha Limite para el envio de clases: 12 de Agosto de 2012.

Las clases deben ser enviadas por correo electrénico a:
secretaria_colibya@yahoo.com.ar y info@formacionmedicaonline.com

En el presente documento se encuentran los instructivos para la preparacion de las clases. Las clases
deberan ser enviadas en formato Microsoft Powerpoint con la voz grabada, y seran publicados en
durante el congreso bajo la modalidad de clase digital. Esperamos contar con su colaboracion y aporte
en este gran evento Latinoamericano.

NORMAS GENERALES PARA LA PREPARACION DE LA CLASE:

- Laclase debe tener una duracién maxima de 20 minutos.

- Se recomienda que posea entre 10 y 20 diapositivas.

- Siga las instrucciones abajo detalladas para la grabacién de la voz de la presentacion.

- Sugerimos que realice la grabacién en un ambiente silencioso, con voz clara y pausada.
- Todas las clases deberan presentarse en castellano.

- Bvitar incluir publicidad, créditos o apoyo financiero.
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INSTRUCTIVO PARA LA GRABACION DE VOZ:
Si Ud. Posee Microsoft Powerpoint 2003, siga las siguientes instrucciones:

Al grabar una narracidn, se proyecta toda la presentacion y se graba en cada diapositiva. Puede hacer
pausas y reanudar la grabacidn.

Para grabar una narracion de voz, necesitara una tarjeta de sonido, un micréfono y unos altavoces.

1. Enlaficha Esquema o en la ficha Diapositivas de la vista Normal, seleccione el icono de la
diapositiva o la diapositiva en miniatura en donde desea iniciar la grabacion.

2. En el mend Presentacion, haga clic en Grabar narracion.

3. Haga clic en Establecer nivel de micréfono, siga las indicaciones para ajustar el nivel del
micréfono y, a continuacion, haga clic en Aceptar.

4. Parainiciar la narracién en la diapositiva nimero uno de la presentacion, haga clic en Primera
diapositiva.

5. Enla vista Presentacion con diapositivas, lea el texto de la narracién por el micréfono y haga clic
en la diapositiva para avanzar. Lea el texto de la narracién correspondiente a la diapositiva, pase
a la siguiente diapositiva y asi sucesivamente. Puede hacer pausas y reanudar la narracion.

6. Repita el paso 5 hasta que haya pasado por todas las diapositivas y cuando aparezca la pantalla
negra de salida, haga clic en esta pantalla.

7. Lanarracion se guarda automaticamente y aparece un mensaje preguntando si desea guardar
también los intervalos de la presentacion.

8. Para guardar los intervalos, haga clic en Guardar. Las diapositivas aparecen en la vista

Clasificador de diapositivas, con los intervalos debajo de cada diapositiva.
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Si Ud. Posee Microsoft Powerpoint 2007-2010, siga las siguientes instrucciones:

1.

Antes de grabar la presentacién con diapositivas, asegurese de que el micréfono esté
configurado y en funcionamiento.

En la ficha Presentacion con diapositivas, en el grupo Configurar, haga clic en Grabar
presentacion con diapositivas.

Seleccione Iniciar grabacion desde el principio.

En el cuadro de didlogo Grabar presentacion con diapositivas, active la casilla de verificacion
Narraciones y puntero laser vy, si corresponde, active o desactive la casilla de verificacién
Intervalos de animacion y diapositivas.

Haga clic en Iniciar grabacidn.

Sugerencia: Para hacer una pausa en la narracion, en el menu Grabacion, haga clic en Pausa.
Para reanudar la narracion, haga clic en Reanudar grabacion.

Para finalizar la grabacién de la presentacion, haga clic con el botén secundario en la diapositiva
y, a continuacién, haga clic en Fin de la presentacién.

Los intervalos de la presentacion grabados se guardan automdticamente y la presentacion
aparece en la vista Clasificador de diapositivas con los intervalos correspondientes debajo de

cada diapositiva.

Fecha Limite para el envio de clases: 12 de Agosto de 2012.

Las clases deben ser enviadas por correo electrénico a:
secretaria_colibya@yahoo.com.ar y info@formacionmedicaonline.com
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